档案查阅须知
一、校外人员
填写《档案查阅申请表》（附件：档案查阅申请表），提交至邮箱：dacx@xjart.edu.cn。

二、校内教职工
登陆校内网上办事大厅，提交查档申请。

[bookmark: _GoBack]三、办理时限
受理后3个工作日内反馈查档结果。

（联系人：王老师   0991-2568025）

档案查阅申请表
	申请人
	
	联系方式
	

	档案查询信息

	姓名
	
	专业
	

	入学年份
	
	毕业年份
	

	学历层次
	中专  大专  本科 
 研究生  成人继续教育

	查档内容
	录取花名册  成绩单  
毕业生花名册  授予学位花名册
档案室仅存有以上4项档案材料

	反馈方式
	自取             邮寄到付

	
	邮寄地址：（收件人姓名，联系方式，详细地址）

	身份审核

	（此处需附档案申请人个人有效身份证明；如委托办理，请一并附上委托人个人有效身份证明）



